Metodologie de desfasurare a examenului de finalizare a studiilor la nivel licenta si master

Departamentului de Administratie si Management Public, FSPAC

Universitatea Babes-Bolyai

Examenul de finalizare a studiilor la Departamentul de Administratie si Management Public se va

desfasura in conformitate cu prevederile Universitatii Babes-Bolyai, ale Facultatii de Stiinte Politice,

Administrative si ale Comunicarii si ale urmatoarei metodologii. Aceasta metodologie se aplica
tuturor programelor de licenta si master oferite de DAMP (Zi, ID, IFR), indiferent cd sunt organizate la

Cluj-Napoca sau la extensiile de la Bistrita, Resita, Satu-Mare sau Sfantu Gheorghe. Acolo unde exista
prevederi specifice pentru anumite programe si/sau extensii metodologia de fatd le prezinta in mod

explicit.

Examenul de licenta

Finalizarea studiilor de licenta consta in doua probe: (1) proba de verificare a cunostintelor
fundamentale si de specialitate si (2) proba de sustinere a lucrarii de licenta.

Tnscrierea candidatilor se va face conform prevederilor Universittii Bolyai si ale Facultitii de Stiinte
Politice, Administrative si ale Comunicarii.

Proba (1) de verificare a cunostintelor fundamentale si de specialitate se va desfasura sub forma
unui examen scris, de tip grild, in sala de examen.

La inceperea probei candidatii, se vor legitima cu un act de identitate, de preferat carte
de identitate.

Toti candidatii primesc spre rezolvare un set de 36 de subiecte de tip grild, cu raspunsuri
inchise multiple, formulate pe baza bibliografiei anuntate in prealabil candidatilor si
afisaté pe site-ul departamentului. intrebarile de sintezd acoper3 disciplinele
Management public (18 intrebari) si Drept administrativ (18 intrebari) considerate ca
fiind fundamentale pentru domeniul stiinte administrative. Scopul probei este de a testa
abilitatile de analiza criticd, cunostinte fundamentale si de specialitate ale candidatilor.
La o discipling, fiecare intrebare rezolvata corect in totalitate se puncteaza cu 0,5 puncte.
Se puncteaza si raspunsurile partiale in sensul ca daca exista mai multe raspunsuri
corecte iar candidatii identificd unul sau mai multe dar nu pe toate vor primi un punctaj
partial, calculat ca fractiune din punctajul total aferent intrebarii. Includerea unui raspuns
gresit alaturi de unul sau mai multe rdspunsuri corecte inseamna automat 0 puncte
obtinute de catre candidat/candidata la respectiva intrebare. Se acorda un punct din
oficiu.

Durata probei nu poate depasi 90 de minute. Toti participantii la examen trebuie sa
participe pentru minim 30 de minute inainte de a putea preda foaia de examen.

Proba se va incheia cand candidatul/candidata a predat comisiei de licenta foaia de
concurs si a semnat pe borderoul comisiei pentru predarea lucrarii.

Evaluarea probei: Raspunsurile date de fiecare candidat/candidata sunt evaluate pe baza
unui barem/grild de corectare prestabilit, utilizind un soft de scanare si corectare. Ca si
optiune alternativa (in caz de nefunctionare a softului, nu exista tehnologia necesara la
unele extensii etc.), raspunsurile date de fiecare candidat/candidata sunt evaluate pe



baza unui barem/grila de corectare prestabilita de catre cel putin 2 membri din comisie.
Acolo unde exista discrepante intre punctajul acordat de cei doi membri, un al treilea
membru al comisiei va recorecta lucrarea cu scopul de a identifica erorile care au dus la
diferente de punctaj intre primii doi membri ai comisiei care au corectat examenul.

3 Nota la o disciplind rezulta din Tnsumarea punctelor obtinute pentru rdspunsurile corecte,
totale sau partiale, plus un punct din oficiu. Nota finald pentru proba (1) de verificare a
cunostintelor fundamentale si de specialitate este calculatd ca medie aritmetica a

notelor obtinute la cele doua discipline. Notele finale la proba de verificare a [Formatat: Font: Aldin, Culoare font: Rosu

cunostintelor nu se rotunjesc.

. Prin exceptie de la prevederile de mai sus, studentii din cadrul programului de Leadership
n sectorul public, vor avea un examen scris alcatuit din 3 intrebari deschise, o intrebare
din materia Management public si doud din materia Leadership in sectorul public. Fiecare
subiect va fi notat cu 3 puncte si se va acorda un punct din oficiu. Cele trei subiecte vor fi
selectate de catre membrii comisiei prin tragere la sorti dintr-o listd de subiecte
dezvoltate in prealabil. Candidatii au la dispozitie 90 de minute minute pentru a raspunde
n scris la cele 3 subiecte. Fiecare membru al comisiei puncteaza raspunsurile fiecarui
candidat/candidata pe o scala de la 1 la 10. Notele aferente fiecarui subiect rezulta din
media aritmeticd a notelor date de membrii comisiei. Nota finald pentru proba (1) de
verificare a cunostintelor fundamentale si de specialitate la programul de Leadership in
sectorul public este calculata prin insumarea punctajului obtinut la fiecare subiect, la care
se adauga 1 punct din oficiu. Notele finale la proba de verificare a cunostintelor nu se

rotunjesc.
3 Rezultatele probei se vor publica dupa finalizarea probei.
. Candidatii pot contesta evaluarea probei scrise in termen de 24 de ore de la afisarea
notelor aferente acestei probe. Contestatia se depune in scris la secretariatul FSPAC.
. Rezultatele contestatiilor se vor publica in termen de 24 ore.

Proba (2) de sustinere a lucrarilor de licenta se va desfasura sub forma unui examen oral, in sala de

examen.

. Sustinerea lucrarii de licenta se va desfasura conform programarii anterioare transmise
de cdtre comisie candidatilor si/sau afisata public pe site. Secretarul comisiei va gestiona
orice modificare a programarii prevazute initial.

. Aceasta proba este publica.

. La inceperea probei candidatii se vor legitima cu un act de identitate, de preferat carte
de identitate.

3 Fiecare candidat va avea la dispozitie aproximativ 10 minute pentru prezentarea lucrarii
de licenta. Studentii pot folosi materiale ajutatoare de tip handout, prezentare
powerpoint, scurte Tnregistrdri audio si video in realizarea prezentarii.

. Dupa prezentarea fiecarui candidat, comisia va avea la dispozitie aproximativ 5 minute
pentru a adresa intrebari referitoare la lucrarea prezentata candidatului/candidatei si
pentru a primi raspunsuri din partea candidatului/candidatei.

3 Lucrarile de licenta vor fi disponibile in format electronic fiecarui membru al comisiei,
spre consultare cu cel putin 3 zile inainte de sustinerea acestora.

. Dupa depunerea dosarului de inscriere la examenul de finalizare a studiilor si inainte de

proba de sustinere a lucrdrii in fata comisiei de examen, toate lucrdrile vor fi verificate



utilizand aplicatia Turnitin pentru evaluarea coeficientului de similitudine cu alte surse,
respectiv verificarea automata de similitudine. Evaluarea va fi realizata unitar la nivelul
Departamentului de Administratie si Management Public, iar coordonatorii si presedintii
comisiilor de licenta vor primi rezultatul testelor de similitudine. Coordonatorul lucrarii
trebuie sa isi exprima acordul in vederea sustinerii lucrarii de licenta (necesar pentru
inscriere). De asemenea, coordonatorii lucrarilor de licenta vor trimite secretarilor
comisiilor referatele cu notele propuse pentru lucrari, insotite de referatele scrise inainte
de sustinerea probei propriu-zise.

Plagiatul si alte forme de frauda academicd se sanctioneaza conform Codului etic al
studentilor FSPAC https://fspac.ubbcluj.ro/ro/resurse/administrative/regulamente.
Memobrii comisiei vor acorda note intregi pentru fiecare candidat pe baza continutului
lucrarii, prezentarii, raspunsurilor candidatului la intrebarile comisiei si propunerii
coordonatorului stiintific al lucrarii.

Propunerea coordonatorului se fundamenteaza pe un referat scris care cuprinde
aprecieri referitoare la subiectul lucrarii, respectarea criteriilor formale specifice unei
lucrari stiintifice si descrise n ghidul de redactare, definirea cadrului teoretic, trecerea in
revista a literaturii de specialitate recente, respectarea stilului stiintific si folosirea
corecta a referintelor si citarilor, relevanta bibliografiei pentru tema propusa,
planul/design-ul cercetarii, metodele de cercetare intrebuintate, prezentarea si
interpretarea rezultatelor cercetarii, formularea concluziilor, dar de asemenea poate
cuprinde si aprecieri referitoare la modul de lucru cu candidatul coordonat.

Nota finala pentru proba (2) de sustinere a lucrarii de licenta este calculatd ca medie a
notelor intregi acordate de catre membrii comisiei participanti la sesiunea de prezentare.
Rezultatele probei (2) nu se pot contesta fiind vorba de o proba orala. Prin exceptie,
candidatii pot formula contestatii care sa vizeze nerespectarea unor aspecte procedurale.
Contestatia se poate formula in termen de 24 de ore de la afisarea notelor aferente
acestei probe. Contestatia se depune in scris la secretariatul FSPAC. Rezultatele
contestatiilor se vor publica in termen de 24 ore.

Nota finald pentru examenul de finalizare a studiilor de licentd este media notelor obtinute la cele
doua probe (cu trunchiere dupa 2 zecimale). Se considerd examenul promovat, daca fiecare notele de
la proba de verificare a cunostintelor fundamentale si de specialitate si respectiv de la proba de
sustinere a lucrarii de licenta este minim 5, iar media aritmetica a celor doua probe este minim 6.

Notele finale vor fi comunicate candidatilor prin platforma Academicinfo a Universitatii dupa

incheierea ultimei probe la toti candidatii inscrisi.

Examenul de disertatie

Finalizarea studiilor de master consta din proba unicd de sustinere a examenului de disertatie. Proba
de sustinere a lucrarilor de disertatie se va desfdasura sub forma unui examen oral la unul din sediile

FSPAC.

Proba se va desfasura conform programarii anterioare transmise de catre comisie
candidatilor si/sau afisata public pe site. Secretarul comisiei va gestiona orice modificare a
programarii prevazute initial.

Aceasta proba este publica.



La inceperea probei candidatii se vor legitima cu un act de identitate, de preferat carte de
identitate sau carnet de student vizat la zi.

Fiecare candidat va avea la dispozitie aproximativ 12-15 minute pentru prezentarea lucrarii
de disertatie. Studentii pot folosi materiale ajutatoare de tip handout, prezentare
powerpoint, scurte Tnregistrari audio si video n realizarea prezentarii.

Dupa prezentarea fiecarui candidat/candidata, comisia va avea la dispozitie aproximativ 5-7
minute pentru a adresa intrebari referitoare la lucrarea prezentata de catre
candidat/candidata si pentru a primi raspunsuri din partea candidatului/candidatei.

Lucrarile de disertatie vor fi disponibile in format electronic fiecarui membru al comisiei, spre
consultare cu cel putin 3 zile inainte de sustinerea acestora.

Dupa depunerea dosarului de inscriere la examenul de finalizare a studiilor si inainte de
proba de sustinere a lucrdrii in fata comisiei de examen, toate lucrdrile vor fi verificate
utilizand aplicatia Turnitin pentru evaluarea coeficientului de similitudine cu alte surse,
respectiv verificarea automata de similitudine. Evaluarea va fi realizata unitar la nivelul
Departamentului de Administratie si Management Public, iar coordonatorii si presedintii
comisiilor de disertatie vor primi rezultatul testelor de similitudine. Coordonatorul lucrarii
trebuie sa isi exprima acordul in vederea sustinerii lucrarii de disertatie (necesar pentru
inscriere). De asemenea, coordonatorii lucrarilor de disertatie vor trimite secretarilor
comisiilor referatele cu notele propuse pentru lucrari, insotite de referatele scrise Thainte de
sustinerea probei propriu-zise.

Membrii comisiei vor acorda note intregi pentru fiecare candidat pe baza continutului
lucrarii, prezentarii, raspunsurilor candidatului la intrebarile comisiei si propunerii
coordonatorului stiintific al lucrarii.

Propunerea coordonatorului se fundamenteaza pe un referat scris care cuprinde aprecieri
referitoare la subiectul lucrarii, respectarea criteriilor formale specifice unei lucrari stiintifice
si descrise in ghidul de redactare, definirea cadrului teoretic, trecerea in revista a literaturii
de specialitate recente, respectarea stilului stiintific si folosirea corectd a referintelor si
citarilor, relevanta bibliografiei pentru tema propusa, planul/design-ul cercetarii, metodele
de cercetare intrebuintate, prezentarea si interpretarea rezultatelor cercetarii, formularea
concluziilor, dar de asemenea poate cuprinde si aprecieri referitoare la modul de lucru cu
candidatul coordonat.

Nota finala pentru proba de sustinere a lucrarii de dizertatie este calculatd ca medie a
notelor intregi acordate de catre membrii comisiei participanti la sesiunea de prezentare.

Notele finale vor fi comunicate candidatilor prin platforma Academicinfo a Universitatii dupa
incheierea ultimei probe la toti candidatii inscrisi.

Rezultatele probei de sustinere a lucrarii de disertatie nu se pot contesta fiind vorba de o
proba orala. Prin exceptie, candidatii pot formula contestatii care sa vizeze nerespectarea
unor aspecte procedurale. Contestatia se poate formula in termen de 24 de ore de la afisarea
notelor aferente acestei probe. Contestatia se depune in scris la secretariatul FSPAC.
Rezultatele contestatiilor se vor publica in termen de 24 ore.



